
Was wir bieten: 

- Verknüpfung von Theorie und Praxis 

- Externe Schulungen  

- Azubi-Workshops 

- Sechs Teams mit unterschiedlichen Aufgaben 

- Gute Übernahmechancen 

- Prämien bei guten Leistungen 

- Mitarbeiterbenefits 

   - Kantine 

   - Kostenfreie Getränke 

   - Kaffee-Flatrate 

- Jährlicher Betriebsausflug und Weihnachtsfeier  

 

   

 

 

Wir arbeiten im Team – frei nach Henry Ford 

„Zusammenkunft ist ein Anfang,  

Zusammenhalt ist ein Fortschritt,  

Zusammenarbeit ist ein Erfolg.“

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann sende Deine Bewerbung an: 

bewerbung@sbg-sindelfingen.de 

 

Weitere Informationen findest Du auf 

www.sbg-sindelfingen.de 

 

 

Deine Ansprechpartner: 

Klaus Vietze (Geschäftsführer) und  

Cristobal Flaig 

 

 

 

 

 

 Kaufmann/-frau für  

Büromanagement 

 

Sindelfinger Buchführungs- 

gesellschaft mbH 

Amundsenstraße 6 

71063 Sindelfingen 

Tel.: +49 7031 863 – 800 

  

Sindelfinger  

Buchführungs- 

gesellschaft mbH 

 

 

 

Ein Unternehmen  

der KMZ-Gruppe 

mailto:bewerbung@sbg-sindelfingen.de
http://www.sbg-sindelfingen.de/


 

In eine sichere Zukunft starten! 

Bei der SBG erlernst Du einen Beruf mit hervorra-

genden Zukunftsaussichten! 

Dein zentraler Vorteil: Ein Beruf, in dem Du sämtli-

che Bürotätigkeiten erlernst und später in jedem 

kaufmännischen Bereich einsetzbar bist. 

Überzeuge Dich bei einem vergüteten Praktikum 

vorab oder starte Deine Ausbildung direkt bei 

uns! 

 

 

 

 

Das bringst Du mit: 

- Gute Mittlere Reife oder (Fach-)Abitur 

- Interesse an kaufmännischen Abläufen 

- Selbstständigkeit 

- verantwortungsvolles Handeln 

- Teamgeist 

 

Was wir machen:  

Finanzbuchhaltung Personalwesen 

- Verbuchen von  - Erstellung von Gehalts- 

   Rechnungen    abrechnungen 

- Verbuchen der Bank - Erfassen von Arbeitsverträgen 

- Verbuchen der Kasse - Erfassung von Reisekosten 

- Kontrolle der FiBu - Führen von Urlaubsstatistiken 

- Auswertung der FiBu - Mitarbeiterbetreuung 

- Kundenberatung - Kundenberatung  

  

 

 Büroorganisation 

 - Verträge schreiben 

 - Überweisungen erstellen 

 - Rechnungen schreiben 

 - Erstellung von Geschäftsbriefen 

 - Erstellung von Mahnungen 

 - Kundenberatung 

Und danach?  

Mit einer erfolgreich abgeschlossenen Ausbildung 

beginnt Deine Kariere in der Finanzbuchhaltung, in 

der Lohnbuchhaltung, als Assistenz der Geschäftslei-

tung oder in anderen kaufmännischen Bereichen. 

Du kannst somit im kaufmännischen Bereich in 

sämtlichen Handwerks- und Handelsbetrieben, bei 

Dienstleistungsunternehmen und der SBG arbeiten. 

Mit einer Weiterbildung zum/zur Bilanzbuchhalter/in 

kannst Du Buchhaltungsleiter in vielen Unternehmen 

oder Teamleiter bei der SBG werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 


